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HUYỆN TỨ KỲ

Số:          /UBND-NV
V/v chuẩn bị các nội dung phục vụ

 kiểm tra công tác cải cách hành chính
 năm 2023

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Tứ Kỳ, ngày        tháng 9 năm 2023

Kính gửi: 
         - Trưởng các phòng chuyên môn thuộc UBND huyện;

                           - Chánh Văn phòng HĐND&UBND huyện;
      - Chủ tịch UBND các xã, thị trấn.

                

Thực hiện Thông báo số 183/TB-ĐKT ngày 12/9/2023 của Đoàn kiểm tra 
công tác Cải cách hành chính số 02 thuộc UBND tỉnh về Lịch kiểm tra công tác 
Cải cách hành chính, theo đó Đoàn kiểm tra sẽ tổ chức kiểm tra công tác Cải 
cách hành chính tại UBND huyện vào ngày 22/9/2023, buổi sáng sẽ kiểm tra tại 
UBND cấp xã, buổi chiều kiểm tra tại UBND huyện.

Để chuẩn bị tốt cho buổi kiểm tra, Chủ tịch UBND huyện yêu cầu:
1. Đối với Trưởng các cơ quan chuyên môn thuộc UBND huyện
Thực hiện rà soát việc niêm yết, công khai đầy đủ các thủ tục hành chính, 

quy trình giải quyết nội bộ thủ tục hành chính tại cơ quan, đơn vị mình đảm bảo 
đúng quy định trước khi Đoàn kiểm tra của tỉnh về kiểm tra.

2. Đối với Trưởng các phòng: Nội vụ, Tư pháp, Văn hoá và Thông tin, 
Tài chính - Kế  hoạch huyện; Chánh Văn phòng HĐND&UBND huyện

Ngoài các nhiệm vụ đã nêu tại mục 1, có trách nhiệm:
- Chuẩn bị, thu thập các hồ sơ, tài liệu phục vụ Đoàn kiểm tra tại Phụ lục 

01 gửi kèm Công văn số 1028/UBND-NV ngày 09/8/2023 về việc xây dựng báo 
cáo phục vụ kiểm tra công tác cải cách hành chính năm 2023.

- Tham gia làm việc với Đoàn kiểm tra của tỉnh.
3. Chánh Văn phòng HĐND và UBND huyện
Ngoài các nhiệm vụ đã nêu tại mục 1 và mục 2, có trách nhiệm: Chỉ đạo 

Trưởng Bộ phận Một cửa huyện đôn đốc và kiểm tra các cơ quan, đơn vị, 
UBND các xã, thị trấn thực hiện rà soát, niêm yết, công khai các thủ tục hành 
chính thuộc thẩm quyền đảm bảo kịp thời, đúng quy định.

4. Chủ tịch UBND các xã, thị trấn
- Căn cứ Kế hoạch Cải cách hành chính nhà nước năm 2023 của địa 

phương mình, chủ động rà soát các nội dung công việc theo khung Kế hoạch để 
bổ sung, hoàn thiện đầy đủ các nhiệm vụ theo tiến độ.
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- Thực hiện niêm yết, công khai đầy đủ các thủ tục hành chính đảm bảo 
đúng quy định trước khi Đoàn kiểm tra của tỉnh đi kiểm tra.

- Bố trí phòng làm việc của Bộ phận một cửa đảm bảo khoa học, ngăn nắp; 
bố trí công chức, tổ hỗ trợ nộp hồ sơ trực tuyến trực đúng lịch theo quy định.

Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn, Chủ tịch UBND các xã, thị 
trấn nghiêm túc triển khai thực hiện./.
Nơi nhận: 
- Như trên;
- Lưu: VT, NV.

CHỦ TỊCH

Vũ Thị Hà
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